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VIAGGI D’ISTRUZIONE - VISITE GUIDATE

| Viaggi d’istruzione e le Visite guidate devono essere funzionali agli obiettivi cognitivi, culturali,
didattici e di socializzazione stabiliti nel PTOF. Il Consiglio di Istituto fissa con apposita delibera il
termine entro il quale devono concludersi le visite guidate e i viaggi d’istruzione e, per ogni livello di
classe, il tetto massimo indicativo di spesa. Viaggi di istruzione, visite guidate e uscite sul territorio
vanno preventivamente deliberati dal Consiglio d’Istituto.

Art1

Il Collegio Docenti e il Consiglio d’Istituto deliberano i seguenti tetti di spesa per uscite didattiche,
visite guidate e viaggi di istruzione:

e scuola dell'infanzia: massimo EURO 20, elevabili del 10% in caso di necessita

« scuola primaria: massimo EURO 40, elevabili del 10% in caso di necessita

e scuola secondaria di primo grado EURO 40, elevabili del 10% in caso di necessita

Viaggi di istruzione e visite guidate e uscite sul territorio vanno preventivamente deliberati dal
Consiglio d'Istituto.

Visita guidata: la programmazione di una visita guidata segue il ritmo orario delle attivita didattiche.
Solo nel caso di Consiglio di Istituto non imminente, previa verifica della documentazione necessaria,
essa puo essere autorizzata dal Dirigente Scolastico, se effettuata nell’ambito del distretto.

Viaggio d’istruzione: la programmazione di un’uscita che va oltre l'orario scolastico & da
considerarsi viaggio d’istruzione.

Vigilanza: in caso di visite e viaggi di istruzione la vigilanza degli alunni deve essere esercitata per
lintera durata dell’uscita. | docenti devono prestare adeguata cura al momento della effettiva
fruizione di vettori e di strutture, per evitare che gli alunni siano sottoposti a rischi e pericoli per la loro
incolumita.

In caso di soggiorno presso strutture € necessario che i docenti verifichino la presenza di rischi
potenziali e adottino ogni idoneo provvedimento, quale:

e impartire adeguate indicazioni a non adottare specifiche condotte pericolose

e allontanamento e ricerca di altra struttura adeguata

e in caso estremo, rientro anticipato.
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Procedura

« Acquisizione di parere favorevole nel Consiglio di Intersezione/Interclasse/Classe.

« Acquisizione del parere favorevole del Collegio dei Docenti al piano generale delle uscite.

« Delibera del Consiglio di Istituto per l'autorizzazione delle iniziative che si svolgono sia
all'interno dell’orario scolastico (comprese le uscite che richiedono, per ragioni legate ai tempi
di trasporto, una partenza anticipata rispetto all’orario di inizio delle lezioni) sia oltre I'orario
scolastico.

« Comunicazione alle famiglie, tramite diario o altro documento.

« Autorizzazione da parte delle famiglie: all'inizio d’anno, cumulativa per tutte le uscite in orario
scolastico senza uso del mezzo di trasporto; di volta in volta singola per tutte le altre
iniziative.

Art3

Uscite in ambito comunale senza I'uso dello scuolabus

Scuola dell’Infanzia

Le uscite dovranno essere autorizzate dai genitori e dal Consiglio di Istituto. Per meglio rispondere ai
bisogni cognitivi dei bambini & opportuno che le visite sul territorio vengano effettuate di norma con
un rapporto di 1 insegnante ogni 15 bambini max., dopo aver esperito alcune regole di
comportamento stradale. In casi particolari pud essere necessario il supporto di un Collaboratore
Scolastico.

Scuola Primaria e Secondaria

Le uscite previste dalla programmazione nel’ambito del Comune e specificate all’inizio del’anno
senza l'uso del mezzo di trasporto, vengono autorizzate attraverso una autorizzazione cumulativa
compilata a settembre, specificando tutte le iniziative previste dal Piano dell’Offerta Formativa.Tutte
le altre uscite andranno autorizzate di volta in volta.

Per le classi della scuola Primaria &€ opportuno che le visite sul territorio vengano effettuate di norma
con rapporto di un insegnante ogni 15 alunni max. In presenza di un numero maggiore di alunni ed
un solo docente per classe, ci si potra avvalere della collaborazione di personale ausiliario della
Scuola.

Art4
Criteri viaggi d’istruzione — visite guidate

Scuola Infanzia
Per la Scuola dell'Infanzia I'uscita & di norma limitata nel raggio di 30/35 Km con le debite eccezioni
approvate dal Consiglio d’Istituto.

Scuola Primaria e Secondaria
o La partenza pud essere fissata dalle ore 06.00 per tutte le classi. Il rientro deve essere
previsto tra le ore 20.00 e 21.30.
o Tutti gli alunni partecipanti a viaggi e visite devono essere in possesso di un documento di
identificazione rilasciato dallamministrazione scolastica e devono aver aderito
all’assicurazione integrativa.



Art S

Il numero dei partecipanti di una stessa classe non deve essere inferiore all'80% per la
Scuola Primaria (modulo “Sondaggio preventivo vincolante per gita scolastica” presente nel
diario di Istituto) e 75% per la Scuola Secondaria (fatta eccezione per gli alunni esclusi da
sanzione disciplinare), anche se & auspicabile la presenza di tutti gli alunni. In ogni caso
eventuali assenze non dovranno essere dettate da problemi economici. E percid necessario
in fase revisionale valutare I'impatto economico sulle famiglie. Per la Scuola Secondaria si
garantiscono attivita alternative/sostitutive per gli alunni non partecipanti alle uscite.

E’ prevista la presenza di almeno un docente ogni 15 alunni.

E’ prevista, per gli alunni disabili, con difficolta di autonomia, la presenza dell'insegnante di
sostegno e/o dell’assistente ad personam o, eventualmente, del genitore.

| docenti organizzatori possono richiedere la presenza collaborativa del genitore
rappresentante di classe, o di un suo delegato. Possono inoltre chiedere il supporto del
collaboratore scolastico, compatibilmente con le esigenze di servizio.

Documenti
L'organizzazione della visita guidata o del viaggio d’istruzione & a carico degli insegnanti delegati che
devono presentare la seguente documentazione necessaria per il Consiglio di Istituto:

1- Richiesta su apposito modello con esplicitazione:

delle finalita educative didattiche

degli alunni partecipanti

degli insegnanti accompagnatori

dei genitori accompagnatori

della meta

dell’orario di partenza e di arrivo

della spesa individuale

del parere del Consiglio di Intersezione/classe e con genitori

2- Autorizzazione genitori

3- Elenco alunni partecipanti

4- Assunzione obbligo vigilanza alunni

5- Verifica corrispondenza automezzo e conducente cosi come comunicato dalla Segreteria.

La Segreteria dovra acquisire:

il prospetto comparativo di almeno tre ditte di trasporto

ogni certificazione riguardante la sicurezza dellautomezzo utilizzato e Iidoneita del
conducente

la verifica delle polizze di assicurazione e infortuni RC.



